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Comision Regronal de Interconexion Elocirica

EL INFRASCRITO SECRE'I:ARIO EJECUTIVO DE LA COMISION REGIONAL DE
INTERCONEXION ELECTRICA -CRIE-, POR MEDIO DE LA PRESENTE:
CERTIFICA:

Que tiene a la vista la Resolucién N° CRIE-10-2018, emitida el veinticinco de enero de dos mil
dieciocho, donde literalmente dice:

) “RESOLUCION No. CRIE-10-2018 ]
LA COMISION REGIONAL DE INTERCONEXION ELECTRICA
CONSIDERANDO

1

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 19 del Tratado Marco del Mercado Eléetrico
de América Central -Tratado Marco-, la Comision Regional de Interconexién Eléctrica —CRIE- es el
ente regulador y normativo del Mercado Eléctrico Regional -MER-, que goza de personalidad
juridica propia, capacidad de derecho publico internacional, con independencia econémica y
funcional.

II

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 20 y 21 del Tratado Marco, la CRIE cuenta
con la capacidad juridica suficiente para actuar judicial y extrajudicialmente y realizar todos
aquellos actos, contratos y operaciones necesarias o convenientes para cumplir con su finalidad,
tanto dentro como fuera del territorio de los paises firmantes del Tratado, respetando los principios
de satisfaccion del interés publico, igualdad, libre competencia y publicidad; pudiendo contar con la
estructura administrativa y técnica que requiera para cumplir con sus objetivos y funciones de la
CRIE.

111

Que el articulo 20 del Reglamento Interno de la CRIE, aprobado mediante Resolucién CRIE-31-
2014; publicada el 12 de diciembre de 2014, establece que es una funcién de la Junta de
Comisionados “d) Aprobar, derogar y reformar reglamentos, manuales, procedimientos y cargos, de

acuerdo con lo establecido en el Tratado, Protocolos, Reglamentos del Mercado Eléctrico Regional y
resoluciones de la CRIE”.

v

Que en el ¢jercicio de sus potestades, mediante resolucién niimero CRIE-05-2015, del 3 de marzo de
2015, la CRIE aprob6 el Manual Contable de la Comisién Regional de Interconexiéon Eléctrica,
contenido en el Anexo A de la referida Resolucion.

\Y

Que dentro del Plan Estratégico de la CRIE 2017-2021, aprobado mediante resolucién CRIE-78-2016,
del 15 de diciembre de 2016, se ha contemplado como uno de sus objetivos estratégicos el “Contar con
una gestion eficaz y eficiente, con excelencia organizativa y personal motivado, que busque promover y
Jacilitar la confianza del publico, asi como la comprensién de las actividades que realiza la CRIE a
través de la promocion de la transparencia, comunicacion abierta y altas normas éticas.”, derivado del
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cual se establecio la siguiente accion estratégica: “AE.5.4: Consolidar un modelo de rendicion de
cuentas institucional.”

V1

Que se ha realizado una revisién del Manual de Contable de la CRIE vigente, determinindose que con
el fin de que esta Comision cuente con una normativa administrativa interna modema, acorde con el
dinamismo de su actuacién como ente regulador del Mercado Eléctrico Regional, que responda a las
necesidades de esta comision, asi como a los principios de satisfaccién del interés publico,
transparencia, publicidad y al enfoque estratégico institucional, se hace necesario su actualizacion.

vl

Que en sesion presencial niimero ciento veintidés, llevada a cabo el dia jueves 25 de enero de 2018,
la Junta de Comisionados de la CRIE, acordé aprobar un nuevo Manual Contable de la CRIE, en
los términos indicados en la parte dispositiva de la presente resolucion.

POR TANTO,

De conformidad con lo establecido en el Tratado Marco del Mercado Eléctrico de América Central,
sus Protocolos asi como en el Reglamento del Mercado Eléctrico Regional y en el ejercicio de las
facultades conferidos a esta Comisién Regional,

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el Manual Contable de la Comisién Regional de Interconexién Eléctrica,
anexo a la presente Resolucion, el cual forma parte integral de la misma y que entrar4 en vigencia a
partir del 01 de febrero de 2018.

SEGUNDO: DEROGAR el Manual Contable de la CRIE aprobado mediante resolucién CRIE-05-
2015 a partir de la entrada en vigencia del Manual Contable aprobado mediante el resuelve
PRIMERO de la presente resolucion.

TERCERO: COMUNICAR E INSTRUIR al Secretario Ejecutivo, al Administrador y al Jefe del
Departamento de Finanzas y Contabilidad de 1la CRIE, para que cumplan y hagan cumplir el manual
contable aprobado en el resuelve PRIMERO de la presente resolucion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE en la p4gina web de la CRIE. ”

Quedando contenida la presente certificacién en cuargfita (40) hojas impresas inicamente en su lado
anverso, hojas que numero, sello y firmo, en Repyblica de Guatemala, el dia jueves uno (01) de
febrero de dos mil dieciocho.

Giopanni Hernandez
Segtretario Ejecutivo
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COMISION REGIONAL DE INTERCONEXION ELECTRICA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO FINANZAS Y CONTABILIDAD

MANUAL CONTABLE
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Comisidén Regional de Interconexion Eléctrica

INTRODUCCION

Como parte de las acciones encaminadas al fortalecimiento de la administracién contable,
financiera y presupuestaria de la Comision Regional de Interconexién Eléctrica, se propone la
actualizacion del Manual Contable, este es de gran importancia debido a que el mismo tiende a
ser actualizado por lo menos una vez al afio.

La Comision Regional de Interconexion Eléctrica, pretende, mediante el disefio e
implementaciéon de este Manual Contable, normar y uniformar el registro, procesamiento y
control de sus operaciones, con objetivo principal de que las decisiones que sean tomadas en el
futuro, estén respaldadas sobre una base de informacioén adecuada.

Se han efectuado ajustes o cambios a los conceptos de algunas cuentas, los cuales son inherentes
a la dindmica propia de la Comisién Regional de Interconexiéon Eléctrica, como Organismo
Internacional.

Derivado de lo anterior, en el presente manual se describen los objetivos que pretenden
alcanzarse, las instrucciones sobre su uso, las politicas contables que deben implementarse, la
estructura del plan de cuentas, la descripcion de cuentas, las formas y modelos a utilizar de
estados financieros, de acuerdo a las necesidades de informacién de la Comision Regional de
Interconexion Eléctrica -CRIE-, el cual entra en vigencia a partir de enero de 2018.

COMISION REGIONAL DE INTERCONEXION ELECTRICA
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Comisién Regionat de interconexion Eléctrica

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Constituye un instrumento administrativo-financiero y una base soélida sobre los procedimientos
minimos que el departamento financiero de la -CRIE- debe cumplir en la ejecucién de las
actividades para lograr que la informacion financiera sea confiable y oportuna para la
presentacion de estados financieros.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.

Orientar al usuario respecto de los procedimientos a seguir para el registro de las
operaciones de la entidad.

Describir cada una de las cuentas contables que componen los estados financieros

Establecer las normas, procedimientos y las cuentas contables que deben utilizarse para el
registro de las operaciones.

Presentar correctamente la estructura de los estados financieros.

Proporcionar al usuario una ilustracion de todo el procedimiento necesario para ejecutar
correctamente cada proceso contable establecido.

Obtener informacioén financiera adecuada y oportuna.
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Comisidn Regionat de interconexion Eléctiica

INSTRUCCIONES

La estructura de codificacion utilizada en el manual contable es flexible, ya que permite
la incorporacion de nuevas cuentas de acuerdo con las necesidades de la -CRIE-.

La aplicacién del presente manual es obligatorio para todo el personal relacionado con el
proceso contable-presupuestario y financiero de la Comision Regional de Interconexion
Eléctrica.

El Jefe del Departamento de Finanzas y Contabilidad es la tinica persona autorizada para
proponer la actualizacion del presente manual contable, asi mismo el Secretario Ejecutivo
tendrd la potestad de proponer ante la junta de comisionados las modificaciones
propuestas para su aprobacion.

La impresion de las polizas contables y estados financieros debe realizarse de manera
mensual, dentro de la primera semana del mes siguiente de operaciones, para cumplir con
los requerimientos internos y asi tener un registro fisico de la contabilidad, en el caso de
una falla en los medios electrénicos.

Es responsabilidad del departamento financiero y la administracion, velar por la correcta
aplicacién de las politicas en todas las operaciones que realiza la -CRIE-.
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Comision Regional de Interconexion Eléctrica

DESCRIPCION DEL MANUAL CONTABLE

DATOS GENERALES

L.

La Comisién Regional de Interconexion Eléctrica (CRIE) fue creada mediante el Tratado
Marco del Mercado Eléctrico de América Central. Dicho tratado fue suscrito por
Guatemala el 30 de diciembre de 1996, y aprobado mediante el Decreto Nimero 25-98
del Congreso de la Reptblica.

La CRIE es el ente regulador y normativo del Mercado Eléctrico Regional, con
responsabilidad juridica propia y capacidad de derecho piblico internacional, aplicable a
las partes. Su domicilio est4 situado en la Reptiblica de Guatemala.

Para cumplir con sus objetivos y funciones, la CRIE estara integrada por un comisionado
de cada pais miembro, designado por su respectivo Gobierno, por un plazo de cinco afios
prorrogables. La CRIE contara con la estructura administrativa y técnica que se requiera.
La designacién de la sede de la CRIE, fue constituida mediante un Convenio Sede
firmado con el Gobierno de Guatemala, con fecha 29 de septiembre de 2003 y ratificado
el 21 de noviembre de 2005.

Plazo de la entidad: Tiempo indefinido.

Actividad econémica principal: Regulacion del Mercado Eléctrico Regional.

Numero de Identificacion Tributaria (NIT), ante la Superintendencia de Administracién
Tributaria: 3209452-3

Direcciéon de la entidad: 5% Avenida 5-55 Zona 14. Edificio Euro Plaza, Torre I,
Penthouse, oficina 1902 y 1903

Nombre del auditor externo: La auditoria externa varfa anualmente, segin proceso de
licitacion realizado por la entidad.



—
—J

Comisién Regional de Interconexion Eléctrica

COMISION REGIONAL DE INTERCONEXION ELECTRICA

5% Av. 5-55 ZONA 14 EDIFICIO EURO PLAZA, PH, OFICINA 1902 Torre |, GUATEMALA C.A. 01014
TELEFONO: (502) 24951777 + crie@crie.org.gt « www.crie.org.gt

POLITICAS CONTABLES

Comision R 8
Lomisior Rzucnal de Interconex:

SECRETARIO EJEC

lectrica

Tivo



‘ 5° Av. 5-55 ZONA 14 EDIFICIO EURO PLAZA, PH, OFICINA 1902 Torre |, GUATEMALA C.A. 01014
TELEFONO: (502) 24951777 » crie@crie.org.gt « www.crie.org.gt

— I COMISION REGIONAL DE INTERCONEXION ELECTRICA
—J

Comision Regional de Interconexion Eléctrica

Politica Contable Fecha de Vigencia Politica contable
METODO DE DI
CONTABILIZACION Enero de 2018 Pagina 1/1
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Activos y Pasivos y Patrimonio
e Ingresos y Ganancias,
e (astos y Pérdidas

B. POLITICA

Los estados financieros deben ser preparados sobre la base del método de lo devengado.
Seglin este sistema contable, los efectos de las transacciones y demas sucesos econdmicos se
reconocen cuando ocurren y no cuando se recibe o paga el dinero u otro equivalente de efectivo.
No existen ingresos o gastos que se reconozcan bajo el método de lo percibido.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacién de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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Fecha de Vi . Politica contable
Politica Contable ¢ Vigencia No. 002
UNIDAD MONETARIA .
Enero de 2018 Pagina 1/1
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

B.

Activos, Pasivos y Patrimonio

Ingresos y Ganancias,

Gastos y Pérdidas.

POLITICA

La Comisién mantiene sus registros contables y preparan sus Estados Financieros en
quetzales (Q.), moneda oficial de la Reptiblica de Guatemala., en las siguientes categorias:

La adquisicion y venta de divisas es libre en Guatemala, conforme las disposiciones emitidas
por la Junta Monetaria a este respecto. Para ejecutar las politicas monetarias la entidad reexpresa
sus saldos de moneda extranjera a moneda oficial de la Reptblica de Guatemala utilizando el
tipo de cambio de referencia determinado por el Banco de Guatemala al cierre del periodo
contable.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacion de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.

Comisién Regional de Intsrconaxion Eiéct;;ca\v"
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Fecha de Vieencia Politica contable
Politica Contable gend No. 003
CAJA CHICA .
Enero de 2018 Pagina 1/2
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Activos, Pasivos
e Gastos y Pérdidas.

B. POLITICA

El fondo actual asignado para solventar gastos menores de la entidad asciende a Q. 7,000.

Con el objetivo de cubrir de mejor manera las necesidades de la -CRIE- se puede gestionar

ante la administracién un aumento al fondo existente, dicho valor puede ser hasta un méximo de
USS$. 2,000.00 o su equivalente en quetzales.

Es resguardado por el Analista Financiero. Asi mismo, se liquidada el 50% que se gasta del
fondo asignado, lo que permite mantener los fondos de liquidez para solventar los gastos con un

maximo de Q. 1,000.

La asignacion del fondo de caja chica, debe de realizarse por escrito, segin formato
establecido por la entidad, la cual debe de estar firmada por el Analista Financiero y El Jefe de

Finanzas.

Al momento de asignar a otra persona el fondo de caja chica se debe realizar la actualizacion
de la carta de responsabilidad, esto con la finalidad de documentar el traslado de los fondos

asignados.

Los gastos a cubrir con este fondo son:

e Envio de correspondencia,

e Atenciones en reuniones de trabajo,

e Compra de utiles de oficina,

e Reparaciones menores de cerraduras,

* Pagos de impuestos en salidas en aeropuerto,

o Combustibles,

* Parqueos y otros gastos menores, que requieren una resolucion inmediata, y pago en

efectivo, pues no justifica la emision de cheque.

10
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Politica Contable Fecha de Vigencia No. 603
CAJA CHICA
Enero de 2018 Pagina 2/2

Para el reconocimiento de los gastos se requieren los comprobantes de gastos, los cuales
deben contener en el dorso de los mismos, la descripcién del gasto con firma de quién se
responsabiliza de la compra, la firma de revisado del Jefe Financiero y Vo. Bo., del
Administrador.

El proceso del uso, manejo y control del fondo de caja chica es el siguiente:

* El responsable del fondo otorga vale al solicitante, quien debe describir, fecha monto,
concepto del gasto y firma.

» Elvale debe ser liquidado a mas tardar dentro de los 3 dias siguientes de su emision.

* La factura debe ser emitida a nombre de CRIE, conteniendo los aspectos siguientes: NIT
Namero de Identificacion Tributaria y detalle del gasto realizado.

» Las facturas deben de estar selladas, indicando que ya fue cancelada con caja chica.

* Laliquidacién del fondo se efectia al haberse ejecutado el 50% del fondo asignado.

Se deben realizar arqueos sorpresivos como minimo de uno a dos veces al mes, y estos
deberan realizarse por el Jefe Financiero o algin delegado que él designe para efectuar el arqueo.

Los faltantes por montos que asciendan de Q. 0.01 centavos hasta un maximo de un Q. 1.00,
se deberan registrar en la contabilidad en la cuenta No. 5 01 01 02 001 Otros Gastos
Administrativos, lo que supere de dicho valor, sera reembolsado de inmediato al momento de ser
identificado el faltante por parte del encargado de la caja chica, asi mismo, se le realizara una
llamada de atencion verbal, cuando supere de dos veces en el mes, esto con la finalidad de
mejorar el resguardo de los fondos asignados.

Los sobrantes de caja chica que superan el monto de un Q. 0.01 quetzal, deberd efectuarse el
depdsito correspondiente en la Cuenta Bancaria actual en quetzales.

D. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad y del encargado del fondo de
caja chica, la correcta aplicacion de esta politica en el registro contable de las operaciones que
realiza la entidad.

11
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Fecha de Vi ) Politica contable
Politica Contable ¢ Vigencia No. 004
BANCOS
Enero de 2018 Pagina 1/1
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

C.

Activos, Pasivos
Ingresos y Ganancias,
Gastos y Pérdidas.

POLITICA

Para el manejo de los fondos monetarios de la entidad de la -CRIE-, se generan los reportes
de movimientos bancarios de forma mensual del sistema contable, adjuntando a las
conciliaciones bancarias el estado de cuenta del banco, el proceso realizado es el siguiente:

D.

Se genera reporte del movimiento bancario desde el sistema contable de forma mensual.
Se elaboran conciliaciones bancarias de cada cuenta y de cada institucion bancaria.

Los reportes y conciliaciones bancarias contienen nombre y firma del Analista Financiero
y Jefe Financiero, quienes firman, respectivamente.

Lo anterior es elaborado y firmado en la primera semana de cada mes, inmediato
siguiente.

Con la finalidad de verificar el cumplimiento de realizacién de elaboracion en la primera
semana de cada mes, debe dejarse consignada la fecha de elaboracién y revision por parte
de los funcionarios mencionados.

El tipo de cambio aplicado en moneda extranjera serd el que establezca en Banco de
Guatemala, y deberd de ser contabilizado en la cuenta Diferencial Cambiario por
Reexpresion.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la aplicacién correcta de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.

12
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Activos
e Ingresos y Ganancias,
e (Gastos y Pérdidas.

B. POLITICA

CUENTAS POR COBRAR:

La politica de cuentas por cobrar es aplicable a los cargos por regulacion regional, intereses
por mora por atraso en los pagos mensuales del cargo por regulacién, asi como todos los
derechos que legalmente puede ejercer la Entidad.

INGRESOS:

Los ingresos de la -CRIE-, provienen del Cargo por Regulacion, el cual es retribuido por los
agentes del Mercado Eléctrico Regional, segin lo dispuesto en el Tratado Marco y sus
respectivos Protocolos.

Con base al presupuesto aprobado de cada afio, se realizardn los registros contables
mensualmente.

Las multas impuestas a los Agentes del mercado regional, se registraran como parte de los
ingresos en la cuenta No. 4 01 01 01 002 Multas, al momento de ser verificado el pago en la
cuenta bancaria, y el mismo deberd ser soportando para su registro contable con la
documentacion correspondiente.

13
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C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de Finanzas y Contabilidad la aplicacién correcta de
esta politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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Politica Contable Fecha de Vigencia Politica contable
PROPIEDAD PLANTA Y AL
EQUIPO Enero de 2018 Pagina 1/3
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Activos
e Ingresos y Ganancias,
e Qastos y Pérdidas.

B. POLITICA

La propiedad, planta y equipo, se registra al costo de adquisicidn, construccion y/o
instalacion. Las reparaciones, adiciones y mejoras a la propiedad, deben ser capitalizadas y los
gastos de mantenimiento y reparaciones menores deben ser cargados al gasto del periodo. En los
registros contables prevalecera el costo histérico de cada activo.

Las construcciones en proceso son capitalizadas mediante la cuenta de edificaciones al haber
sido concluidas y pasar a formar parte de las mismas. La capitalizacién de un activo es a partir
del valor de un mil quetzales después de excluir el Impuesto al Valor Agregado -IVA-
(Q. 1,000.00), debido a que se extiende constancia de exencién de dicho impuesto.

Adicionalmente las licencias de software que se renuevan anualmente, seran reconocidas como
gasto del periodo, las licencias que se renueven a un tiempo mayor del afio, deberd aplicarse el
porcentaje de Amortizacion establecido en el Articulo No. 33 del Decreto 10-2012 Ley de
Actualizacién Tributaria.

Para las adiciones o mejoras efectuadas a las instalaciones fisicas de las oficinas, se considera
que son las adheridas a las oficinas de la entidad y que por lo tanto incrementan su valor. Para el

resto de activos fijos no se realizan adiciones o mejoras.

Para la baja de activos fijos, por obsolescencia, mal estado o desuso, se requiere la
aprobacion o autorizacion del Secretario Ejecutivo.
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Se cuenta con un archivo auxiliar de resguardo de las facturas que evidencian la propiedad de

los activos de la -CRIE-.

Porcentaje de Depreciacién de Propiedad Planta y Equipo:
Las Depreciaciones se registran bajo el método de linea recta y con base a los porcentajes
establecidos en el Decreto 10-2012 Ley de Actualizacién Tributaria segun articulo No. 28 y
No. 33, los cuales se detallan a continuacidn:

e Mobiliario y Equipo

e Vehiculos

e Equipo de Comunicaciones
e Equipo de Computo

¢ Intangibles

e Otros Activos

e Edificaciones

Las depreciaciones de manera general, se inician al mes siguiente de efectuada la compra.

20%
20%
20%
33.33%
20%
10%
5.00%

Para el caso de las construcciones en proceso, las mismas se deprecian hasta que pasan a formar
parte de las edificaciones con el porcentaje que corresponde.

Existe una excepcién, relacionada con la depreciacién de Ipad’s, para lo cual la Junta de
Comisionados aprobo la depreciacion en dos afios, mediante Acta.
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Para los activos totalmente depreciados, los mismos siguen como parte de los activos hasta
que se autoriza la venta, donacién o baja y se hace el registro contable de la baja y la ganancia o
pérdida en venta de activos fijos, manteniendo el activo con un valor de un quetzal, después de
haber sido depreciado totalmente por control.

Tarjetas de Responsabilidad:

Se tiene implementado el sistema de tarjetas de responsabilidad de activos fijos por
empleado, las cuales son actualizadas de acuerdo a la compra o cambio de activo o movimientos
internos que existan, segln autorizacién de la administracion. Las tarjetas de responsabilidad son
acordes a la codificacion de activos fijos existentes.

Las Tarjetas de Responsabilidad emitidas, deberan de estar firmadas por la persona que esta a
cargo de la custodia de los activos fijos, y asi mismo del jefe de 4rea y por parte del encargado de
activos fijos de la contabilidad.

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del encargado de activos fijos y departamento de finanzas y contabilidad,
la correcta aplicacion de esta politica en concepto del resguardo y control de las tarjetas de
responsabilidad.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

B.

Pasivos
Ingresos y Ganancias,
Gastos y Pérdidas.

POLITICA

PROVEEDORES LOCALES
Corresponde todas las compras tales como papeleria y utiles, suministros de limpieza,
proveedores de servicio telefénico entre otros, los cuales son comprados y adquiridos de forma

local.

Al momento de realizar un registro contable, se deberd de examinar la documentacion de
soporte que cumpla con lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 5-2013 en su articulo No. 30
de la ley de Actualizacion Tributaria decreto 10-2012. Requisitos de facturas, facturas especiales
y facturas de pequefios contribuyentes, asi como, notas de crédito y notas de débito, para ser
contabilizadas como gasto, los cuales se detallan a continuacién:

on £ g B0 IS =

Requisitos de facturas

Numero de Identificacion Tributaria del contribuyente emisor.
Fecha de emision del Documento.

NIT de la Entidad.

Detalle o descripcion de la compra o servicio adquirido.
Precio total de la operacion, en cantidad y letras.

Verificar la fecha del vencimiento de la factura.

Con la revision y visto bueno por parte de Gerencia Juridica se procede a tramitar el pago.
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CONSULTORIAS

Corresponde al registro en la contabilidad de los servicios por consultorias técnicas a
profesionales en el extranjero, las cuales serdn reexpresadas al tipo de cambio del Banco de
Guatemala al final de cada mes.

Para el adecuado registro se debera de tener como soporte lo siguiente:

e Informe del consultor

» Informe de Aceptacion por parte de Gerencia que tiene Asignada la Consultoria

e Previa autorizacion del secretario Ejecutivo o de Presidencia si el monto de la consultoria
excede lo presupuestado.

e Revision y visto bueno por parte de Gerencia Juridica.

No se emitira pago si no se cumple con los incisos anteriores, y de igual forma si el informe del
consultor no cumple con todas las clausulas establecidas en el contrato de servicios.

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de Finanzas y Contabilidad y Administracion la
aplicacion correcta de esta politica en el registro contable de las operaciones que realiza la
entidad.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Pasivos
¢ Ingresos y Ganancias,
e (Qastos y Pérdidas.

B. POLITICA

Se debe aplicar y registrar mensualmente 1/12 parte (8.33%) sobre el total de sueldos
ordinarios y extraordinarios devengados, como provisién para el pago de Bonificacién Anual
(Bono 14) y Aguinaldo. Esta politica surge como consecuencia de la aplicacién de las leyes
laborales vigentes en la Republica de Guatemala.

Se debe aplicar y registrar mensualmente un 4.166% sobre el total de sueldos ordinarios y
extraordinarios pagados, como provision para el pago de Vacaciones. Esta politica surge como
consecuencia de la obligacion que tiene la Comision Regional de Interconexiéon Eléctrica de
otorgarle a sus empleados 15 dias habiles de descanso en cada afio laborado, segin lo indica el
Codigo de Trabajo de Guatemala.

La -CRIE- tiene como politica otorgar ocho dias de vacaciones después de la segunda
semana del mes de diciembre y la primera semana de enero de cada afio, asi como dos dias
habiles de la Semana Santa, debiendo complementar los cinco dias restantes en el transcurso del
afio, de acuerdo a las necesidades del empleado.
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El formato para la solicitud y autorizacién de vacaciones debera contener lo siguiente:

e Fecha de Solicitud.

e Informaciéon General.

e Vacaciones Solicitadas.

e Control de Vacaciones.

e Autorizacion.

e Firma del Solicitante, Autorizacion de Jefe de Inmediato, Vo.Bo. Asistente de RRHH y
Vo. Bo. Administracion.

El factor del 4.166% se obtiene de dividir los 15 dias de vacaciones entre los 360 dias del afio
comercial, multiplicado por 100.

Se debe aplicar y registrar mensualmente un 12.64% sobre el total de sueldos ordinarios y
extraordinarios pagados, como provision para el pago de Indemnizacion. Esta politica surge
como consecuencia de la obligaciéon que tiene la CRIE de pagar a sus empleados por despido
injustificado o por mutuo acuerdo, segiin lo establezcan los contratos de trabajo.

La indemnizacion es equivalente a un salario por afio laborado, de acuerdo al Codigo de Trabajo
vigente en la Reptiblica de Guatemala. E1 12.64% se integra de la siguiente manera:

Descripcion Porcentaje
Indemnizacion 8.33%
1/12 Bonificaciéon Anual (Bono 14) 0.69%
1/12 Aguinaldo 0.69%
Subtotal 9.72%
30% de Ventajas Econdémicas sobre 9.72% 2.92%
Total 12.64%
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Los porcentajes utilizados para el cilculo de provision de indemnizaciones, pueden variar
de acuerdo a politicas del gobierno, para lo cual en caso de cambiar se deberan hacer las
actualizaciones, mejoras y adiciones al presente Manual Contable.

El pago de la indemnizacion, es universal la cual se paga hasta cuando el empleado cesa en
sus funciones, es necesario cumplir con lo siguiente:

e Contar con Carta de Renuncia firmada por parte del empleado.

e Carta de aceptacion de renuncia por parte del Secretario Ejecutivo de la Entidad.

e Elaborar Liquidacion Final de Contrato de Trabajo, firmado por Empleado, Jefe
Financiero, Administrador y Secretario Ejecutivo.

Se debe aplicar y registrar mensualmente 1/12 parte (8.33%) sobre el total de sueldos
ordinarios y extraordinarios devengados, como provisiéon para el pago de Bono Vacacional,
establecido en los contratos individuales de trabajo de cada empleado.

El Bono por Desarraigo Constituye un rubro aprobado por la Junta de Comisionados
exclusivamente para los empleados extranjeros, derivado de su traslado al pais sedé de la CRIE.
Dicho Bono actualmente esté establecido en la cantidad de uno mil doscientos cincuenta dolares
(USS. 1,250.00), el cual es pagado mensualmente, adicional al sueldo.

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad y recursos humanos la
correcta aplicacion de esta politica en el registro contable de las operaciones que realiza la
entidad.
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A. ALCANCE
Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

B.

Pasivos

Ingresos y Ganancias,

Gastos y Pérdidas.

POLITICA

Se debe descontar en planilla la cuota laboral IGSS mensualmente por porcentaje del 4.83%
sobre el total de sueldos ordinarios devengado a cargo de los empleados locales de la Comisién
Regional de Interconexién Eléctrica. Asi mismo se debe provisionar mensualmente el pago del
10.67% sobre el total de sueldos ordinarios y pagos de bono vacacional del personal
guatemalteco como cuota patronal al IGSS. Ambas cuotas deben ser canceladas al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social dentro de los veinte (20) dias calendario del mes siguiente.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad y recursos humanos la

correcta aplicacion de esta politica en el registro contable de las operaciones que realiza la
entidad.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

B.

Ingresos y Ganancias,
Gastos y Pérdidas.

POLITICA

La CRIE paga dietas por participacion de cada representante integrante de la Junta de
comisionados de la CRIE, de la forma siguiente:

Por reuniones presenciales de Junta de Comisionados, monto establecido segin
Reglamento de Viaticos y Dietas, por dia de reunién.

Por reuniones no presenciales, a distancia de larga duracién, monto establecido segin
Reglamento de Viaticos y Dietas, con una duracién de mas de dos horas.

Por reuniones no presenciales, a distancia de corta duracion, monto establecido segin
Reglamento de Viiticos y Dietas, las cuales su duracioén no es mayor a dos horas.

Para documentar el pago de Dietas, se deberé contar con los siguientes documentos:

Boleta de Liquidaciéon de Pago,

Formulario de Autorizacién de Gastos por Secretario Ejecutivo,

Formulario de Autorizacién de Pago por medio del Sistema Bancario en Linea, los cuales
se encuentran firmados por Analista de Finanzas y Contabilidad, Jefe de Finanzas y
Contabilidad y el Secretario Ejecutivo.

Boleta de pago debe contener la firma de recibido por parte de los comisionados.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

Ingresos y Ganancias,
Gastos y Pérdidas.

B. POLITICA
La Junta de Comisionados ha aprobado el pago de viaticos para comisionados y personal de
CRIE, de la forma siguiente:

» Viaticos para Comisionados por reuniones dentro del 4rea de América Central, segliin
monto establecido en Reglamento de Viaticos y Dietas, debiendo considerar también el
dia de salida y el dia de regreso.

Viaticos para Comisionados por reuniones fuera de Centroamérica, pero dentro de
America, segin monto establecido en Reglamento de Viaticos y Dietas, debiendo

considerar también el dia de salida y el dia de regreso.

Viaticos para Comisionados por reuniones, fuera de América, segiin monto establecido
en Reglamento de Viaticos y Dietas, debiendo considerar también el dia de salida y el dia

de regreso.

Viaticos para el resto del personal de CRIE dentro de América Central, segin monto
establecido en Reglamento de Viaticos y Dietas, debiendo considerar también el dia de
salida y el dia de regreso.

<
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e Viaticos para el resto del personal de CRIE fuera de América Central, pero dentro de
América, segiin monto establecido en Reglamento de Viaticos y Dietas, debiendo

considerar también el dia de salida y el dia de regreso.

e Viaticos para el resto del personal de CRIE, fuera de América, segin monto establecido
en Reglamento de Viaticos y Dietas, debiendo considerar también el dia de salida y el dia

de regreso.

Previo al pago de viaticos se debe contar con la solicitud del interesado, justificando el motivo de
la mision a efectuar y posterior autorizaciéon del secretario ejecutivo. Los viaticos no son

comprobables.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacion de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Ingresos y Ganancias,

e (Gastos y Pérdidas.

B. POLITICA

Fecha de Vi } Politica contable
Politica Contable © vigencia No. 012
PAPELERIA Y UTILES
Enero de 2018 Pagina 2/2
A. ALCANCE

Para el efecto estd asignada una persona del drea de administracién quién lleva registro del
uso, manejo y control de existencias de papeleria y utiles de CRIE. Previo a efectuar compra de
los mismos, se efectiia revisién o inventario de las existencias y se consideran también los
requerimientos adicionales del personal.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacién de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Ingresos y Ganancias,

e (Gastos y Pérdidas.

B. POLITICA

El consumo de combustibles se cuantifica con relacion a la asignacion anual presupuestada
aprobada y es utilizado tanto para gestiones oficiales de CRIE dentro de la ciudad capital y en

misiones oficiales fuera de Guatemala.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacion de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

e Ingresos y Ganancias,
e (astos y Pérdidas.

B. POLITICA

Para la contratacién de consultorfas, previamente deben ser aprobados por la Junta de
Comisionados o Secretario Ejecutivo si procediera, los Términos de Referencia en los cuales se
establecen las necesidades de CRIE y los requisitos a cumplir por parte de la empresa consultora,
entre otros, la presentacion de informes preliminares, informes finales, visto bueno de la gerencia
que tiene asignada dicha consultoria y autorizacién de pagos correspondientes.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacién de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

B.

Activos, Pasivos y Patrimonio
Ingresos y Ganancias,
Gastos y Pérdidas.

POLITICA

Los registros contables se realizan de forma computarizada en el sistema Diamante el cual
esta integrado debidamente con sus respectivos modulos. De forma impresa se archivan los
libros legales que establece el Codigo de Comercio.

Se deberan imprimir los libros de contabilidad después del cierre del ejercicio y la
presentacion de Estados Financieros Auditados.

Los Estados Financieros deberan estar firmados por el contador registrado y representante
legal de la CRIE ante la Administracion Tributaria -SAT-, posterior al cietre del ejercicio.

Los libros legales son los siguientes:

Libros contables:

Libro Diario

Mayor General

Estados Financieros
Auxiliar de Activos Fijos.

Los registros en los libros contables se efecttan de la siguiente forma:

El libro Diario Mayor General, a base de resumen diario de operaciones contables.

El libro de Estados Financieros, al final de cada ejercicio contable con los estados
financieros correspondientes.

Auxiliar de activos fijos, seglin inventario mensual y anual.
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Comisién Regionat de Interconexion Eléctrica

. ) Politica contable
Politica Contable e No. 015
LIBROS CONTABLES
Enero de 2018 Pégina 2/2

Los registros auxiliares se llevaran para todas las cuentas de mayor que el catilogo de
cuentas presenta.

La legislacion aplicable para la contabilidad estd basada segin consideraciones del Cédigo de
Comercio de Guatemala, asi como disposiciones de leyes tributarias aplicables.

C. RESPONSABILIDAD
Es responsabilidad del departamento de finanzas y contabilidad la correcta aplicacién de esta
politica en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.
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Comision Regional de Interconexién Eléctrica

ESTRUCTURA DE CODIFICACION DEL PLAN DE CUENTAS

La estructura de codificacion a utilizar en el presente manual contable es flexible, permite un
sistema de informacion interno y externo para fines administrativos, contables, presupuestarios y
financieros, ademas norma y estandariza las funciones del registro del proceso contable.

Tiene como finalidad mostrar la estructura de la codificacién contable y asi permitir una rapida
identificacion del codigo requerido para el registro de las operaciones. Los diferentes niveles que
se utilizaran en la estructura del plan de cuentas son:

El primer digito indica el titulo principal de la agrupacién de todos los grupos de cuentas de
acuerdo a su naturaleza:

e Digito 1 Activo

e Digito 2 Pasivo

e Digito 3 Patrimonio

e Digito 4 Ingresos

e Digito 5 Gastos

e Digito 6 Cuentas de Cierre
e Digito 7 Cuentas de Orden

El segundo digito indica el rubro de agrupacién dentro del titulo principal:

e 101 Activo Corriente
e 102 Activo No Corriente

El tercer digito indica el sub-grupo dentro del titulo principal:

e 10101 CajayBancos
e 101 02 Cuentas por Cobrar

El cuarto y quinto digito, indican la cuenta y sub-cuenta del mayor, por ejemplo:

e 1010101001 Caja Chica
e 1010201001 Otras Cuentas por Cobrar
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NOMENCLATURA DE CUENTAS CONTABLES
Cuenta Nombre I Habilitada | Descontinuada

1 ACTIVO
1 01 CORRIENTE
1 01 01 CAJA Y BANCOS
1 01 01 01 CAJA
1 01 01 01 001 CajaChica S N
1 01 01 02 BANCOS MONEDA LOCAL
1 01 01 02 001 Banco Promerica, S. A., Cta. No. 12-001-04001729-9 (MT) (Q.) S N
1 01 01 02 002 Banco Promérica, S. A., Cta. No. 12-665-02000537-7 (MT) (Q.) S N
1 01 01 02 010 Depositos en Transito S N
1 01 01 03 BANCOS MONEDA EXTRANJERA
I 01 01 03 001 Banco Promerica, S. A., Cta. No. 22-001-5300317-1 (MT) (US$.) S N
1 0l 61 03 002 Complemento por Reexpresion Cta. No. 22-001-5300317-1 (Q.) S N
1 01 01 03 003 Banco Promérica, S. A., Cta. No. 22-665-52000523-7 (MT) (USS.) S N
[ 61 01 03 004 Complemento por Reexpresion Cta. 22-665-52000523-7 (Q.) S N
1 01 01 03 010 Depésitos en Transito (USS.) S N
1 01 01 04 INVERSIONES
I 01 01 04 001 Banco Promerica Délares (US$.) Guatemala No.22-01-53000317-1 S N
1 01 02 CUENTAS POR COBRAR
1 01 02 01 CARGOS POR REGULACION
1 01 02 0t 001 Cargo por Regulacién S N
I 01 02 01 002 Cuentas por Liquidar S N
1 01 03 CREDITO FISCAL IVA
1 01 03 01 CREDITO FISCAL IVA
1 01 03 01 001 Crédito Fiscal -IVA- S N
1 02 ACTIVO NO CORRIENTE
1 02 01 PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
1 02 01 01 BIENES INMUEBLES
1 02 01 01 001 Edificaciones S N
1 02 01 02 MOBILIARIO Y EQUIPO
1 02 01 02 001 Mobiliario y Equipo de Oficina S N
1 02 01 03 EQUIPO DE COMPUTO
1 02 01 03 001 Equipo de Computo S N
1 02 01 04 ACTIVOS INTANGIBLES
1 02 01 04 001 Software S N
1 02 01 04 002 Sistema de Documentacion S N
1 02 01 05 EQUIPO DE TRANSPORTE
1 02 01 05 001 Vehiculos S N
1 02 01 06 EQUIPO DE COMUNICACIONES
I 02 01 06 00! Equipode Comunicaciones S N
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Cuenta

Nombre

Habilitada

Descontinuada
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001
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001
002
003
004
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007
008

001
002
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001
002
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004
005
006

001
002
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004

001
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OTROS ACTIVOS

Otros Activos Depreciables
MEJORAS A LA PROPIEDAD
Mejoras a la Propiedad

DEPRECIACION ACUMULADA PROPIEDAD, PLANTA Y

EQUIPO

DEPRECIACION ACUMULADA PROPIEDAD, PLANTA Y

EQUIPO
Depreciacién Acumulada de Edificios

Depreciacion Acumulada de Mobiliario y Equipo de Oficina

Depreciacion Acumulada de Equipo de Cémputo
Amortizacién Acumulada de Activos Intangibles
Depreciacion Acumulada de Vehiculos
Depreciacién Acumulada de Equipo de Comunicaciones
Depreciacién Acumulada de Otros Activos
Depreciacion Acumulada de Mejoras a la Propiedad
PASIVO

PASIVO CORRIENTE

CUENTAS POR PAGAR

CUENTAS POR PAGAR

Proveedores Locales

Otras Consultorias

Consultoria CDMER

OTRAS CUENTAS POR PAGAR

Sueldos por Pagar

Seguros de Empleados

Cuota Patronal IGSS por Pagar

Cuota Laboral IGSS por Pagar

Servicio Telefénico por Pagar

Otras Cuentas por Pagar

PROVISION PARA OBLICACIONES LABORALES
PRESTACIONES LABORALES

Bonificacion Anual (Bono 14)

Aguinaldo

Bono Vacacional

Vacaciones Pagadas por Retiro

PAGOS PERCIBIDOS EN GARANTIA
Garantia por Sostenimiento de Oferta

Garantia por Cumplimiento de Contrato
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Cuenta | Nombre Habilitada | Descontinuada

2 02 PASIVO NO CORRIENTE
2 02 01 PROVISION PARA INDEMNIZACIONES
2 02 01 01 PROVISION PARA INDEMNIZACIONES
2 02 01 01 001 Bonificacion Anual (Bono 14) 1/12 para Indemnizacion S N
2 02 01 01 002 Aguinaldo 1/12 para Indemnizacion S N
2 02 01 01 003 Ventajas Economicas 30% sobre 9.72% S N
2 02 01 01 004 Indemnizaciones 12.64% S N
3 CAPITAL Y RESERVAS Y SUPERAVIT
3 01 CAPITAL Y RESERVAS Y SUPERAVIT
3 01 o1 CAPITAL Y RESERVAS Y SUPERAVIT
3 01 01 01 CAPITAL Y RESERVAS Y SUPERAVIT
3 01 0l 01 001 Superavit Acumulado de Ejercicios Anteriores N
3 01 01 01 002 Superavit del Ejercicio N
3 01 02 DEFICIT ACUMULADO (DR)
3 01 02 01 DEFICIT ACUMULADO (DR)
3 01 02 01 001 Pérdidas de Ejercicios Anteriores N
3 01 02 01 002 Pérdida del Presente Ejercicio N
4 INGRESOS
4 01 CARGO POR REGULACION
4 01 01 CARGO POR REGULACION
4 01 01 01 CARGO POR REGULACION
4 01 01 01 001 Cargo por Regulaciéon N
4 01 01 01 002 Multas N
4 02 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
4 02 02 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
4 02 02 01 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
4 02 02 01 001 Intereses Bancarios S N
4 02 02 01 002 Diferencial Cambiario por Reexpresién S N
4 02 02 01 003 Diferencial Cambiario por Venta de Divisas S N
4 02 02 01 004 Otros Ingresos S N
5 GASTOS
5 01 GASTOS DE OPERACION
5 01 01 NOMINA Y PRESTACIONES
5 01 01 01 SUELDOS, SALARIOS Y PRESTACIONES
5 01 01 01 001 Sueldosy Salarios S N
5 01 01 01 002 Aguinaldo S N
5 01 01 01 003 Indemnizaciones S N
5 01 01 01 004 Vacaciones Pagadas por Retiro S N
5 01 0l 01 005 Cuota Patronal IGSS S N
5 01 01 01 006 Dietas S N
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Cuenta f Nombre Habilitada | Descontinuada
5 01 01 02 BONIFICACIONES
5 01 01 02 001 Bonificacién Incentivo Decreto 37-2001 S N
5 01 01 02 002 Bonificacién Anual (Bono 14) Decreto 42-92 S N
5 01 01 02 003 Bono por Desarraigo S N
5 01 01 02 004 Bono Vacacional S N
5 01 02 SERVICIOS S N
5 01 02 01 ARRENDAMIENTOS S N
5 01 02 01 002 Arrendamiento de Equipo de Oficina S N
5 01 02 01 003 Arrendamiento de Parqueos S N
501 02 02 REPARACIONES Y MANTENIMIENTOS S N
5 01 02 02 001 Mantenimiento de Oficinas S N
5 01 02 02 002 Mantenimiento y Reparacién de Vehiculos S N
5 01 02 02 003 Mantenimiento y Reparacion de Equipo de Coémputo S N
5 01 02 02 004 Mantenimiento y Reparacién de Aire Acondicionado S N
5 01 02 03 OTROS SERVICIOS
5 01 02 03 001 Seguros S N
5 01 02 03 002 Servicios Varios S N
5 01 02 03 003 Suministros Varios de Oficina S N
5 01 02 03 004 Telefonia S N
5 01 02 03 005 Transporte S N
5 01 02 03 006 Viaticos S N
5 01 02 03 007 Capacitacién S N
5 01 02 03 008 Publicaciones S N
5 01 02 03 009 Energia Eléctrica S N
5 01 02 03 010 Honorarios Profesionales S N
5 01 02 03 011 Impresién, Reproduccién, y Encuadernacion S N
5 01 02 03 012 Impuestos S N
5 01 02 03 013 Internet S N
5 01 02 03 014 Servicios de Auditoria S N
5 01 02 03 015 Atenciones S N
5 01 02 03 016 Correspondencia S N
5 01 03 MATERIALES Y SUMINISTROS
5 01 03 0l 001 Papeleriay Utiles S N
5 01 03 01 002 Combustiblesy Lubricantes N
5 01 04 CONSULTORIAS
5 01 04 01 001 Consultoria CDMER N
5 01 04 01 002 Otras Consultorias N
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Cuenta

’ Nombre

Habilitada

Descontinuada
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01 05

01 05 o1
01 05 01
01 05 01
01 05 01
01 05 01
01 05 01l
01 05 01
01 05 01
01 05 01
01 05 02
01 05 02
01 01

01 01 01
01 01 01

01

01 01

01 01 01
01 01 01

01

01 01

01 01 o1
01 01 01

OTROS GASTOS ADMINISTRATIVOS
DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES
001 Depreciacion de Edificios
002 Depreciaciéon de Mobiliario y Equipo de Oficina
003 Depreciacion Equipo de Computo
004 Depreciacion de Vehiculos
005 Depreciacién de Equipo de Comunicaciones
006 Depreciacion de Otros Activos
007 Depreciacion de Mejoras a Propiedad
008 Amortizacién de Activos Intangibles
OTROS GASTOS
002 Otros Gastos
GASTOS FINANCIEROS
GASTOS FINANCIEROS
001 Diferencial Cambiario por Reexpresion
CUENTAS DE CIERRE
PERDIDAS Y GANANCIAS
PERDIDAS Y GANANCIAS
PERDIDAS Y GANANCIAS
001 Pérdidas y Ganancias
CUENTAS DE ORDEN
CUENTAS DE ORDEN
CUENTAS DE ORDEN
CUENTAS DE ORDEN
001 Cuentas de Orden
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VALIDACIONES INTERNAS

Revisado por: Egidio Cu4,
Jefe del Departamento de Finanzas y Contabilidad

®

Autorizado por: Giovanni Hernindez,
Secretario Ejecutivo

®

Aprobado segin Resolucion -CRIE-No. (i€ - 10O~ 2018

Fecha de Aprobacién Definitiva 25 eNevo 2019
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